FUNDACION PARA LA PROMOCION DE LOS VALORES Y LA IDENTIDAD DE CASTILLA Y LEON

a)

b)

@)

d)

a)
b)
o)

AUXILIAR- 25 de octubre de 2025

De conformidad con lo establecido en el articulo 68 de la Constitucién
Espaiola de 1978, las elecciones a las Cortes Generales tendran lugar entre
los:

Veinte dias y sesenta dias desde la terminacién del mandato.

Veinticinco dias y cincuenta dias desde la terminacion del mandato.

Treinta dias y sesenta dias desde la terminacién del mandato.

Cuarenta dias y sesenta dias desde la terminacion del mandato.

De conformidad con lo establecido en el articulo 159 de la Constitucién
Espaiola de 1978, el Tribunal Constitucional se compone de 12 miembros
nombrados por el Rey; de ellos:

Cuatro a propuesta del Congreso por mayoria de dos tercios de sus miembros;
cuatro a propuesta del Senado, con idéntica mayoria; tres a propuesta del
Gobierno, y uno a propuesta del Consejo General del Poder Judicial.

Cuatro a propuesta del Congreso por mayoria de tres quintos de sus miembros;
cuatro a propuesta del Senado, con idéntica mayoria; dos a propuesta del
Gobierno, y dos a propuesta del Consejo General del Poder Judicial.

Cuatro a propuesta del Congreso por mayoria de tres quintos de sus miembros;
cuatro a propuesta del Senado por mayoria de dos tercios; dos a propuesta del
Gobierno, y dos a propuesta del Consejo General del Poder Judicial.

Cuatro a propuesta del Congreso por mayoria de dos tercios de sus miembros;
cuatro a propuesta del Senado, por idéntica mayoria; dos a propuesta del
Gobierno, y dos a propuesta del Consejo General del Poder Judicial.

De conformidad con lo establecido en el articulo 86 de la Constitucion
Espaiola de 1978, los Decretos-leyes deberan ser inmediatamente
sometidos a debate y votacion de totalidad al Congreso de los Diputados,
convocado al efecto si no estuviere reunido, en el plazo de:

Los treinta dias siguientes a su promulgacion.

Los veinte dias siguientes a su publicacion.

Los quince dias siguientes a su aprobacion.

Los veinte dias habiles siguientes a su sancion.
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FUNDACION PARA LA PROMOCION DE LOS VALORES Y LA IDENTIDAD DE CASTILLA Y LEON

a)

a)
b)

d)

AUXILIAR- 25 de octubre de 2025

De conformidad con lo establecido en el articulo 141 de la Constitucién
Espaiola de 1978, cualquier alteracion de los limites provinciales habra de
ser aprobada por:

Las Cortes Generales mediante ley organica.

La Asamblea Legislativa de la Comunidad Autonoma a la que afecten los limites
provinciales por mayoria de tres quintos, ratificada por las Cortes Generales por
idéntica mayoria.

Las Cortes Generales mediante Real Decreto-ley.

Las Cortes Generales mediante ley ordinaria.

De conformidad con lo establecido en el articulo 91 de la Constitucion
Espanola de 1978, el Rey sancionara las leyes aprobadas por las Cortes
Generales en el plazo de:

Diez dias.

Quince dias.

Veinte dias.

Treinta dias.

De conformidad con lo establecido en el articulo 89 del Estatuto de
Autonomia de Castilla y Ledn, la Junta de Castilla y Ledn presentara el
proyecto de Presupuestos Generales de la Comunidad a las Cortes de Castilla
y Ledn antes del:

1 de octubre de cada afo.

20 de octubre de cada ano.

15 de octubre de cada afo.

30 de octubre de cada ano.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 25 del Estatuto de Autonomia
de Castilla y Ledn, los Decretos-leyes dictados por la Junta de Castillay Le6n
deberan ser convalidados o derogados por las Cortes de Castilla y Leon
desde su promulgacion:

En el plazo improrrogable de veinte dias.

En el plazo improrrogable de quince dias.

En el plazo de veinte dias prorrogable cinco dias mas en caso de afectar a la
fijacion de la sede o sedes de las instituciones basicas de la Comunidad de Castilla
y Leon.

En el plazo improrrogable de treinta dias.
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FUNDACION PARA LA PROMOCION DE LOS VALORES Y LA IDENTIDAD DE CASTILLA Y LEON

AUXILIAR- 25 de octubre de 2025

De acuerdo con lo establecido en el articulo 35 del Estatuto de Autonomia
de Castilla y Leén, la tramitacion parlamentaria de la cuestiéon de confianza
se regira por:

El Reglamento de las Cortes de Castilla y Ledn y se entendera otorgada cuando
vote a favor de ella la mayoria absoluta de los Procuradores.

El Reglamento de las Cortes de Castilla y Ledn y se entendera otorgada cuando
vote a favor de ella dos tercios de los Procuradores.

Una Ley de las Cortes de Castilla y Ledn y se entendera otorgada cuando vote a
favor de ella tres quintos de los Procuradores.

El Reglamento de las Cortes de Castilla y Leon y se entendera otorgada cuando
vote a favor de ella la mayoria simple de los Procuradores.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 50 del Estatuto de Autonomia de
Castilla y Leon, la Comunidad de Castilla y Leon podra transferir
competencias a los Ayuntamientos, Diputaciones y otros entes locales que
puedan asegurar su eficaz ejercicio, en aquellas materias que sean
susceptibles de ser transferidas por:

Ley de las Cortes, aprobada por mayoria absoluta.

Ley de las Cortes, aprobada por mayoria simple.

Ley de las Cortes, aprobada por mayoria simple una vez oido el Consejo de
Cooperacién Local.

Acuerdo de la Junta de Castilla y Leon.

.De conformidad con lo establecido en el articulo 91 del Estatuto de

Autonomia de Castilla y Leén, la iniciativa de la reforma del Estatuto de
Autonomia ante las Cortes de Castilla y Leon correspondera a:

Una tercera parte de sus miembros o a la Junta de Castilla y Leon.

Las dos terceras partes de sus miembros o al Presidente de la Junta de Castilla y
Leon.

Un grupo parlamentario de las Cortes de Castilla y Ledn siempre que represente
a una quinta parte de sus Procuradores o al Presidente de la Junta de Castilla y
Ledn.

Exclusivamente la mitad de sus miembros.

Pagina 3|33



FUNDACION PARA LA PROMOCION DE LOS VALORES Y LA IDENTIDAD DE CASTILLA Y LEON

11.

c)

d)

12.

AUXILIAR- 25 de octubre de 2025

De acuerdo con lo establecido en el articulo 8 de la Ley 1/2002, de 9 de abril,
reguladora del Consejo Consultivo de Castilla y Leon, el Presidente del
Consejo Consultivo de Castilla y Leon sera nombrado por las Cortes de
Castilla y Ledn por:

Mayoria absoluta, a propuesta del Pleno del Consejo de entre sus miembros
natos.

Mayoria simple, a propuesta del Pleno del Consejo de entre sus miembros
electivos.

Mayoria absoluta, a propuesta del Pleno del Consejo de entre sus miembros
electivos.

Mayoria de tres quintos, a propuesta del Pleno del Consejo de entre sus
miembros natos.

De conformidad con lo establecido en el articulo 9 de la Ley 2/1994, de 9 de
marzo, del Procurador del Comun de Castilla y Ledn, una vez producido el
cese del Procurador del Comin, el plazo en el que se iniciara el
procedimiento para la eleccion del nuevo Procurador del Comun de Castilla
y Ledn sera de:

Un mes.

Veinte dias.

Dos meses.

Quince dias.

. De conformidad con lo establecido en el articulo 3 de la Ley 13/1990, de 28

de noviembre, del Consejo Econémico y Social, la Junta de Castilla y Leon
remitira al Consejo Econémico y Social un informe sobre la situacion general
econdmica y social de la Comunidad de Castilla y Leon y la politica
econdomica de la Administracion de la Comunidad:

Trimestralmente.

Anualmente.

Semestralmente.

Mensualmente.

. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 3/2001, de 3 de

julio, del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Castilla y
Leon, corresponde al Presidente de la Junta de Castilla y Leon:

Aprobar la estructura organica de la Administracién de la Comunidad de Castilla
y Leon.

Declarar la urgencia en materia de expropiacion forzosa.

Resolver los recursos en via administrativa en los casos previstos por las Leyes.
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d)

15.

b)

c)

16.

a)
b)

d)

17.

a)
b)
0)
d)

18.

AUXILIAR- 25 de octubre de 2025

Acordar la disolucion de las Cortes de Castilla y Ledn en los términos legalmente
previstos.

Segun lo establecido en el articulo 18 de la Ley 3/2001, de 3 de julio, del
Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Castilla y Ledn, para la
constitucion y la valida adopcion de acuerdos del Consejo de Gobierno es
necesaria la presencia minima del:

Presidente o de quien legalmente le sustituya y de todos los Consejeros.
Presidente o de quien legalmente le sustituya y de, al menos, la mitad de los
Consejeros.

Presidente o de quien legalmente le sustituya y de, al menos, dos tercios de los
Consejeros.

Presidente, de los Vicepresidentes y la totalidad de los Consejeros.

El articulo 39 de la Ley 3/2001, de 3 de julio, del Gobierno y de la
Administracion de la Comunidad de Castilla y Ledon, senala entre las
competencias del Secretario General:

Actuar como érgano de comunicacion con las demas Consejerias.

Aprobar el Proyecto de Ley de Presupuestos de la Comunidad Autéonoma vy
remitirlo a las Cortes de Castilla y Ledn.

Ostentar la representacion de la Consejeria.

Solicitar dictamen del Consejo Consultivo de Castilla y Leon o del Consejo de
Estado en los supuestos en que proceda.

Segun lo establecido en el articulo 42 de la Ley 3/2001, de 3 de julio, del
Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Castilla y Leodn, las
Delegaciones Territoriales son 6rganos:

Directivos periféricos.

Directivos centrales.

Subdirectivos periféricos.

Centrales subperiféricos.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 70 de la Ley 3/2001, de 3 de
julio, del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Castilla y
Leon, las disposiciones de caracter general de la Junta de Castilla y Leon y
de su Presidente, adoptan la forma de:

Orden.

Decreto.

Acuerdo.

Resolucion.
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FUNDACION PARA LA PROMOCION DE LOS VALORES Y LA IDENTIDAD DE CASTILLA Y LEON

19.

21

AUXILIAR- 25 de octubre de 2025

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 71 de la Ley 3/2001, de 3 de
julio, del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Castilla y
Leon, las disposiciones o resoluciones dictadas por los Consejeros adoptan
la forma de:

Decreto.

Orden.

Acuerdo.

Resolucién.

. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 3/2001, de 3 de

julio, del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Castilla y
Leon, el Presidente de la Junta de Castilla y Leon ostenta:

La suprema representacion de la Comunidad Auténoma y la extraordinaria del
Estado.

La ordinaria representacion de la Comunidad Auténoma y la ordinaria del Estado.
La suprema representacion de la Comunidad Autonoma y la ordinaria del Estado.
La ordinaria representacion de la Comunidad Autonoma y la extraordinaria del
Estado.

. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 10 de la Ley 3/2001, de 3 de

julio, del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Castilla y
Leon, el Presidente de la Junta de Castilla y Ledn recibira el tratamiento de:
Excelencia.
Ilustrisimo.
Honorable.
Magnifico.

. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 18 de la Ley 3/2001, de 3 de

julio, del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Castilla y
Leon, las deliberaciones del Consejo de Gobierno:

Se publican en las redes sociales.

Se publican semanalmente.

Se publican en el portal de transparencia de la Junta de Castilla y Ledn.

Son secretas.

. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 12 de la Ley 3/2001, de 3 de

julio, del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Castilla y
Leon, el Presidente de la Junta de Castilla y Le6n cesante no continuara en
funciones hasta la toma de posesion del nuevo Presidente en el supuesto de:
Celebracion de Elecciones a Cortes de Castilla y Leon.
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FUNDACION PARA LA PROMOCION DE LOS VALORES Y LA IDENTIDAD DE CASTILLA Y LEON

a)
b)
c)
d)

26.

a)
b)
)
d)

27.

a)
b)
o)

AUXILIAR- 25 de octubre de 2025

Aprobacion de una mocion de censura.
Pérdida de la cuestion de confianza.
Pérdida de la condicién de Procurador en las Cortes de Castilla y Leon.

. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 15 de la Ley 3/2001, de 3 de

julio, del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Castilla y
Ledn, La Junta de Castilla y Leén se compone de Presidente, Vicepresidente
o Vicepresidentes, en su caso, y de un maximo de:

Diez Consejeros.

Ocho Consejeros.

Doce Consejeros.

No se establece un nimero maximo de Consejeros.

. De acuerdo con el articulo 12 de la Ley 50/2002, de 26 de diciembre, de

Fundaciones, la dotacion considerada suficiente para constituir una
fundacioén es de:

30.000 €.

50.000 €.

60.000 €.

100.000 €.

Segun lo establecido en el articulo 25.2 de la Ley 50/2002, de 26 de
diciembre, de Fundaciones, las cuentas anuales de las fundaciones deben ser
aprobadas por el Patronato de la Fundacion:

Dentro del primer trimestre desde el cierre del gjercicio.

En el plazo maximo de 3 meses desde el cierre del ejercicio.

En el plazo maximo de 6 meses desde el cierre del ejercicio.

En el plazo maximo de 1 afio desde el cierre del gjercicio.

De conformidad con el articulo 10 de la Ley 13/2002, de 15 de julio, de
Fundaciones de Castilla y Ledn, el 6rgano de gobierno y representacion de
una Fundacion es:

La Junta Directiva.

El Consejo de Administracion.

El Patronato.

La Asamblea General.
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FUNDACION PARA LA PROMOCION DE LOS VALORES Y LA IDENTIDAD DE CASTILLA Y LEON

28.

o)

d)

31.

a)
b)
@)

AUXILIAR- 25 de octubre de 2025

A tenor de lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 13/2002, de 15 de julio, de
Fundaciones de Castilla y Ledn, ;qué requisito es necesario para que una
fundacién adquiera personalidad juridica en Castilla y Leén?:

La aprobacién del Protectorado.

La inscripcion de la escritura publica de su constitucién en el Registro de
Fundaciones de Castilla y Ledn.

La publicacion en el Boletin Oficial de Castilla 'y Ledn.

La autorizacion del Consejero de la Presidencia.

. De conformidad con el articulo 4 del Reglamento de Fundaciones de Castilla

y Ledn, aprobado por Decreto 63/2005, de 25 de agosto, si la fundacion se
constituye por actos «inter vivos», la inscripcion en el Registro de
Fundaciones debera solicitarse en el plazo de:

Ocho meses, desde que sea otorgada la escritura de constitucion.

Nueve meses, desde que sea otorgada la escritura de constitucion.

Seis meses, desde que sea otorgada la escritura de constitucion.

Un afio, desde que sea otorgada la escritura de constitucion.

.Segun el articulo 16 de los Estatutos de la Fundacién para la Promocion de

los Valores y la Identidad de Castilla y Ledn, el Patronato debera reunirse
con la siguiente periodicidad minima:

Una vez al mes y cuantas veces lo estime oportuno el Presidente o cuando lo
solicite un tercio de sus miembros.

Dos veces al afio y cuantas veces lo estime oportuno el Presidente o cuando lo
solicite un quinto de sus miembros.

Una vez al afio y cuantas veces lo estime oportuno el Presidente o cuando lo
solicite un tercio de sus miembros.

Dos veces al afio y cuantas veces lo estime oportuno el Presidente o cuando lo
solicite un tercio de sus miembros.

De conformidad con el articulo 33.2 de los Estatutos de la Fundacion para la
Promocion de los Valores y la Identidad de Castilla y Ledn, ;Qué porcentaje
minimo de los ingresos netos que obtenga la Fundacion debe destinarse a
la realizacion de actividades para el cumplimiento de los fines
fundacionales?:

El 60%.

El 50%.

El 70%.

El 90%.
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FUNDACION PARA LA PROMOCION DE LOS VALORES Y LA IDENTIDAD DE CASTILLA Y LEON

32.

a)
b)
@)

36.

a)
b)
c)
d)

AUXILIAR- 25 de octubre de 2025

Segun el articulo 27 de los Estatutos de la Fundacion para la Promocion de
los Valores y la Identidad de Castilla y Leon, ejercera el cargo de Director
General de la Fundacion:

Una persona elegida por el Patronato.

El Presidente del Patronato.

La persona titular de la Direccién General competente en materia de relaciones
institucionales de la Administracién de la Comunidad de Castilla y Ledn.

La persona titular de la Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte.

. El tenor literal del articulo 1 del Estatuto de los Trabajadores, dispone que

esta Ley sera de aplicacion a los trabajadores que voluntariamente presten
sus servicios retribuidos:

Por cuenta propia o ajena y dentro del &mbito de organizacién y direccion de
otra persona juridica, denominada empleador o empresario.

Por cuenta ajenay dentro del ambito de organizacion y direccién de otra persona
juridica, denominada empleador o empresario.

Por cuenta propia o ajena y dentro del ambito de organizacién y direccion de
otra persona, fisica o juridica, denominada empleador o empresario.

Por cuenta ajena y dentro del ambito de organizacion y direccion de otra persona,
fisica o juridica, denominada empleador o empresario.

.Conforme dispone el articulo 2 del Estatuto de los Trabajadores se

consideraran relaciones laborales de caracter especial (senale la incorrecta):
La de todo el personal de alta direccion

La del servicio del hogar familiar

La de los penados en las instituciones penitenciarias

La de los deportistas profesionales

. Los convenios colectivos a los que se refiere el Estatuto de los Trabajadores

entraran en vigor, tal y como dispone el articulo 90:

Una vez registrado el convenio ante la autoridad laboral competente.
Una vez publicados en el Boletin oficial correspondiente.

En la fecha en que acuerden las partes.

Al dia siguiente de su publicacion en el Boletin correspondiente.

Con caracter general, el articulo 6 del Estatuto de los Trabajadores dispone
que la edad minima para trabajar es:

14 anos.

16 anos.

18 afos.

No se establece edad minima.
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37.

40.

AUXILIAR- 25 de octubre de 2025

¢De cuantos dias de permiso podra disponer un trabajador por traslado de
su domicilio habitual sin cambio de residencia conforme el articulo 82 del
Convenio Colectivo para el personal laboral de la Administracion General de
Castilla y Leon y Organismos Autonomos dependientes de ésta?

Tres dias habiles.

Dos dias habiles.

Tres dias naturales.

Dos dias naturales.

.La duracion maxima que puede tener la excedencia voluntaria por

incompatibilidad segun el articulo 115 del Convenio Colectivo para el
personal laboral de la Administracion General de Castilla y Ledn y
Organismos Autonomos dependientes de ésta es :

Dos anos.

Cuatro afos.

Quince anos.

No se establece duracion maxima.

. Conforme dispone el articulo 82 del Convenio Colectivo para el personal

laboral de la Administracion General de Castilla y Ledon y Organismos
Autéonomos dependientes de ésta, para el cumplimiento de un deber
inexcusable de caracter personal, el trabajador podra ausentarse:

El tiempo indispensable.

Hasta 7 dias al afo.

Hasta 20 dias al afio.

El tiempo indispensable, cuya duracion acumulada no exceda de una semana
cada tres meses.

De acuerdo con el articulo 26 del Convenio Colectivo para el personal laboral
de la Administracion General de Castilla y Leon y Organismos Autonomos
dependientes de ésta, con caracter general los puestos adjudicados
mediante concurso seran:

Renunciables.

Irrenunciables.

Renunciables cuando, durante el plazo posesorio, se hubiere obtenido otro con
caracter definitivo o temporal.

La by la ¢ son correctas.
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41.

42.

a)
b)

Q)

d)

43.

AUXILIAR- 25 de octubre de 2025

De conformidad con lo establecido en el articulo 95 del Convenio Colectivo
para el personal laboral de la Administracion General de la Comunidad de
Castilla y Ledon y Organismos Autonomos dependientes de ésta, el
complemento por antigiiedad se percibira por cada 3 afios de servicios
completos:

Devengandose desde el primer dia habil siguiente desde que se cumplan.
Devengandose desde el dia del mes en que se cumplan.

Devengandose desde el dia primero del mes en que se cumplan.

Devengandose desde el dia primero del mes siguiente en que se cumplan.

¢Cual de las siguientes afirmaciones sobre el protocolo HTTPS es correcta?:
HTTPS es un protocolo de transferencia de archivos.

HTTPS es un protocolo que permite establecer una conexion segura entre el
servidor y el cliente, que no puede ser interceptada por personas no autorizadas,
a la hora de realizar compras por internet conviene asegurarse que nos
conectamos a la pagina web con este protocolo.

HTTPS es un protocolo para transferencia simple de correo, para el correo
electrénico.

HTTPS es un protocolo de configuracion dinamica del Host (el que utilizan
habitualmente los dispositivos moviles para conectarse a una WIFI).

¢Cual es el tamafho maximo de archivo que se puede enviar de forma gratuita
utilizando el servicio WeTransfer?:

500 Mb.

1 Gb.

2 Gb.

5 Gb.

. En Outlook ;qué campo se utiliza para enviar un correo sin que los demas

destinatarios lo vean?:
Para.

CC.

Cco.

Asunto.

. ¢Qué componente de Outlook permite gestionar las agendas, anadir avisos

de las citas y convocar reuniones?:
Tareas.

Personas.

Calendario.

Notas.
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46.

a)
b)
)
d)

48.

a)

b)
o)

d)

49.

d)

50.

AUXILIAR- 25 de octubre de 2025

Qué servicio de Google permite almacenar archivos en la nube?:
Google Play.

Google Docs.

Google Drive.

Google Meet.

. ¢Donde se puede acceder al Asistente para reglas en Outlook para crear y

gestionar reglas de correo?:

Solo desde la bandeja de entrada con clic derecho sobre un correo.
Desde la pestafia “Archivo” o desde la cinta de opciones.
Unicamente desde la configuracién avanzada del programa.

Desde el menu contextual del sistema operativo.

¢Por qué se esta comenzando a utilizar el modelo IPv6 en lugar del IPv4?:
Porque IPv6 permite que los equipos se conecten sin necesidad de una direccion
IP.

Porque IPv6 es mas facil de recordar que las direcciones IPv4.

Porque el numero de direcciones IPv4 disponibles se esta agotando debido al
aumento de dispositivos conectados a Internet.

Porque IPv4 solo funciona en redes locales y no en Internet.

La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comiin
de las Administraciones Publicas, regula el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas incluyendo el sancionador y el
de reclamacion de responsabilidad de las Administraciones Publicas.

La afirmacion es correcta.

La afirmacion no es correcta porque las Entidades Locales tienen su propio
procedimiento administrativo.

La afirmacion no es correcta porque el procedimiento administrativo sancionador
se rige por normativa propia y especifica.

La afirmacién no es correcta porque las reclamaciones por responsabilidad
patrimonial se rigen por normativa propia y especifica.

Segun el articulo 38.1 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico, aquella direccion electronica, disponible para los
ciudadanos a través de redes de telecomunicaciones, cuya titularidad
corresponde a una Administracion Publica, o bien a una o varios organismos
publicos o entidades de Derecho Ptiblico en el ejercicio de sus competencias,
se denomina:

Portal de Internet.
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a)
b)
c)
d)

53.

a)
b)

d)

54.

a)
b)
o)

AUXILIAR- 25 de octubre de 2025

Pagina Web.
Sede Electrénica.
Portal de Transparencia.

.De acuerdo con el articulo 21.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del

Procedimiento administrativo comiin, el plazo maximo para resolver un
procedimiento administrativo, cuando no esté fijado por su norma
reguladora, es:

Treinta dias habiles.

Un mes.

Seis meses.

Tres meses.

.De acuerdo con el articulo 7 del Decreto 7/2013, de 14 de febrero, de

utilizacion de medios electronicos en la Administraciéon de la Comunidad de
Castilla y Ledn, la sede electronica de la Administracion estara disponible en
la direccién electrénica:

https://www.sedeadministracion.jcyl.es

https://www.sede.electronica.jcyl.es

https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es

https://www.tramita.jcyl.es

Segun el articulo 31.2 del Decreto 7/2013, de 14 de febrero, de utilizacion
de medios electronicos en la Administracion de la Comunidad de Castilla y
Leon, los componentes del documento electronico se ajustaran a lo
establecido en:

El Esquema Nacional de Interoperabilidad y sus normas técnicas de desarrollo.
El Esquema Nacional de Seguridad y sus normas de técnicas de desarrollo.

El Reglamento General de Proteccion de Datos.

La normativa sobre archivos y del patrimonio documental de Castilla y Ledn.

Segun el articulo 46.1 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico, ;Qué documentos utilizados en las actuaciones
administrativas se almacenaran por medios electronicos?:

Todos.

Todos, salvo cuando no sea posible.

No existe obligacion de almacenar los documentos por medios electrénicos.
Solo aquellos que afecten a derechos o intereses de los particulares.
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De acuerdo con el articulo 41 del Decreto 7/2013, de 14 de febrero, de
utilizacion de medios electronicos en la Administracion de la Comunidad de
Castilla y Leon, los periodos minimos de conservacion de los documentos
electronicos:

Seran de 5 afios.

Se determinaran de acuerdo con los calendarios de conservacién establecidos
por la consejeria competente en materia de archivos y patrimonio documental.
Seran de 4 afios.

Seran determinados por los responsables de la conservacién de los documentos.

.Segun el articulo 44 del Decreto 7/2013, de 14 de febrero, de utilizacién de

medios electronicos en la Administracion de la Comunidad de Castilla y
Leon, no tendra la consideracion de herramienta y elemento corporativo
comun, sin perjuicio de su posible ampliacion:

El Registro Electrénico.

La notificacion electronica.

El Depésito de Originales Electronicos.

El Portal de Transparencia.

.Segun el articulo 2 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico

del Sector Publico, no tienen la consideracion de Administraciones Publicas:
La Administraciéon General del Estado.

Las Administraciones de las Comunidades Autbnomas.

Las Entidades que integran la Administracion Local.

Las Universidades.

.Segun el articulo 4 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico

del Sector Publico, las Administraciones Publicas que, en el ejercicio de sus
respectivas competencias, establezcan medidas que limiten el ejercicio de
derechos individuales o colectivos o exijan el cumplimiento de requisitos
para el desarrollo de una actividad, deberan aplicar el principio de:
Legalidad.

Seguridad juridica.

Publicidad.

Proporcionalidad.
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a)

b)
Q)

d)

61.

a)

d)

62.

AUXILIAR- 25 de octubre de 2025

Segun el articulo 6 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico
del Sector Publico, los 6rganos administrativos podran dirigir las actividades
de sus organos jerarquicamente dependientes mediante:

Resoluciones.

Instrucciones y 6rdenes de servicio.

Correos electronicos.

Verbalmente.

.Segun el articulo 9 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico

del Sector Publico, las resoluciones administrativas que se adopten por
delegacion:

Indicaran expresamente esta circunstancia y se consideraran dictadas por el
organo delegado.

No es necesario hacer referencia a la delegacion.

Indicaran expresamente esta circunstancia y se consideraran dictadas por el
organo delegante.

Agotan la via administrativa, en todo caso, y se consideraran dictadas por el
organo delegante.

Segun el articulo 13 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico
del Sector Publico, la suplencia:

No implicara alteracion de la competencia y para su validez no sera necesaria su
publicacion.

Implicara alteracion de la competencia y para su validez no sera necesaria su
publicacion.

No implicara alteracién de la competencia y para su validez sera necesaria su
publicacion.

No necesitara ningun requisito especifico.

Segun el articulo 16 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico
del Sector Publico, los 6rganos colegiados tendran un Secretario que:
Siempre sera un miembro del propio 6rgano.

Podra ser cualquier ciudadano mayor de edad.

Siempre sera el érgano directivo superior correspondiente

Podra ser un miembro del propio 6rgano o una persona al servicio de la
Administracion Publica correspondiente.
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64.

a)
b)
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d)

65.

a)

d)

66.

AUXILIAR- 25 de octubre de 2025

Segun el articulo 17 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico
del Sector Publico, para la valida constitucion del 6rgano colegiado, a
efectos de la celebracion de sesiones, deliberaciones y toma de acuerdos, se
requerira la asistencia, presencial o a distancia:

Del Presidente y Secretario.

El Presidente y Secretario o en su caso, de quienes les suplan, y la de la mitad, al
menos, de sus miembros.

El Presidente y Secretario o en su caso, de quienes les suplan, y, al menos, una
tercera parte de sus miembros.

El Presidente, Secretario y el titular de la Consejeria al que el 6rgano colegiado
este adscrito.

Segun la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico, los principios de la potestad sancionadora son:

Legalidad, irretroactividad, tipicidad, responsabilidad y proporcionalidad.
Legalidad, atipicidad, responsabilidad y proporcionalidad.

Legalidad y seguridad juridica.

Legalidad, retroactividad, y proporcionalidad.

Segun el articulo 47 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico
del Sector Publico, no tienen la consideracion de convenios:

Los Protocolos Generales de Actuacion o instrumentos siempre que no supongan
la formalizacion de compromisos juridicos concretos y exigibles.

Convenios intradministrativos firmados entre organismos publicos y entidades de
derecho publico vinculados o dependientes de una misma Administracion
Publica.

Convenios firmados entre una Administracién Publica u organismo o entidad de
derecho publico y un sujeto de Derecho privado.

Convenios con efectos juridicos.

Segun el articulo 48 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico
del Sector Publico, los convenios se perfeccionan:

Con la inscripcion en el Registro de Convenios.

Con la publicacién en el Boletin correspondiente.

Con la prestacion del consentimiento de las partes.

Con la elevacién a escritura publica ante Notario.

Pagina 16|33



FUNDACION PARA LA PROMOCION DE LOS VALORES Y LA IDENTIDAD DE CASTILLA Y LEON

67.

69.

a)
b)
C)
d)

70.

a)
b)

d)

71.

AUXILIAR- 25 de octubre de 2025

Segun el articulo 129 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico, la adscripcién de una fundacién publica se
determina por:

Los estatutos.

La Administracion Publica a la que se adscribe.

El Consejo de Gobierno de la Junta de Castillay Ledn.

El Consejero correspondiente.

.Segun el articulo 134 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen

Juridico del Sector Publico, el Protectorado de las fundaciones del sector
publico sera ejercido por:

El Patronato.

El Presidente de la Fundacion.

El 6rgano de la Administracion de adscripcion que tenga atribuida tal
competencia.

El Consejo de Gobierno de la Junta de Castilla y Ledn.

Segun el articulo 49 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico
del Sector Publico, el periodo maximo de prorroga de un convenio es:

1 afo.

4 afos.

No hay limite de afos.

5 afos.

Segun el articulo 18 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico
del Sector Publico, el acta de cada sesion de un érgano colegiado podra
aprobarse:

No necesita aprobacion.

Unicamente se podréa aprobar el mismo dia de la reunién.
En la misma reunién o en la inmediata siguiente.

En un plazo de 5 dias habiles desde la reunion.

El sistema operativo es el conjunto de ordenes y programas que controlan
los procesos basicos de una computadora y permiten el funcionamiento de
otros programas. De los siguientes ;cual no es un sistema operativo?
LINUX.

ANDROID.

MICROSOFT OFFICE.

UNIX.

Pagina 17|33



FUNDACION PARA LA PROMOCION DE LOS VALORES Y LA IDENTIDAD DE CASTILLA Y LEON

74.

a)
b)
C)
d)

75.

AUXILIAR- 25 de octubre de 2025

. ¢Cual es la combinacion de teclas para realizar un recorte de pantalla en

Windows 11?

Ctrl + Alt + F12.

Alt Gr + Mayus + C.
Windows + Mayus + S.
Alt + Mayus + R.

. ¢Qué funcion permite Snap en Windows 11?

Cambiar el fondo de pantalla automaticamente.

Organizar y ajustar ventanas en diferentes configuraciones en la pantalla.
Crear accesos directos en el escritorio.

Desactivar notificaciones de aplicaciones especificas.

¢Coémo se gestionan las notificaciones en Windows 11?

No se pueden gestionar.

Clic derecho en el boton de inicio y seleccionar "Gestionar notificaciones”.
Abrir "Configuracion”, elegir "Sistema" y luego "Notificaciones".

Pulsando simultaneamente Ctrl + Alt + N.

;Como se puede acceder a la vista previa de un archivo en el explorador de
archivos de Windows 11?

Haciendo clic derecho y seleccionando “Vista previa”.

Usando la combinacion de teclas Alt+P.

Arrastrando el archivo a la barra de tareas.

No es posible ver una vista previa en el explorador de archivos.

.Queremos bloquear un equipo con Windows 11. Indique cual de las

siguientes combinaciones de teclas lo realiza.
Tecla del logotipo de Windows + L.

Tecla del logotipo de Windows + W.

Alt + F4.

Ctrl + T.

.Si en Outlook 365 queremos que cuando nos llegue un correo de un

determinado remitente vaya automaticamente a una carpeta ;desde donde
lo configuramos?

Enviar y recibir > Cambiar carpeta de correo.

Enviar y recibir > Crear regla.

Carpeta > Configurar autoarchivar.

Inicio > Reglas.
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a)
b)

d)

80.

a)
b)
C)
d)

AUXILIAR- 25 de octubre de 2025

Al enviar un correo electrénico con los destinatarios en el campo CCO,
¢ocultas tu nombre como remitente?

No, ocultas el correo electronico de los destinatarios.

No, ocultas el nombre y apellidos de los destinatarios pero no su email.

Si, ocultas tu nombre y apellidos, pero no el email.

Si, ocultas tu nombre, apellidos y email.

. Estamos escribiendo un correo, pero antes de acabarlo debemos cerrar el

correo. Si salvamos los cambios al cerrar, ;qué ocurre con este correo?:
Se pierde el correo.

Estara disponible en la carpeta Archivo.

Estara disponible en Borradores.

Se enviara automaticamente al abrir Outlook.

Senale qué atajo de teclado de Outlook crea un nuevo mensaje:
ALT + U.

CTRL + MAYUS + M.

CTRL + U.

CTRL + ALT + U.

Preguntas de reserva

. ¢Cual es el formato de archivo predeterminado de PowerPoint 365?

.pptx.
.docx.

Xls.
pdf.

. ¢Qué pestaiia se utiliza para cambiar la fuente y el tamaiio del texto en una

diapositiva?
Inicio.
Disefno.
Insertar.
Revisar.

. Para guardar una presentacion ya creada en PowerPoint 365 como video,

¢cual de las siguientes rutas es la opcion correcta?
Archivo > Guardar como > *.mp3.
Archivo > Guardar como > *.mp4.
Archivo > Guardar como > *.xml.

Archivo > Guardar como > *.pdf.
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84. Para que una presentacion de PowerPoint se abra automaticamente en la

a)

d)

86.

a)

b)

Q)

vista Presentacion con diapositivas en lugar de la vista Normal, es decir, que
se visualice directamente sin abrir el programa, ;con cual de los siguientes
formatos debe guardarse?

Como .ppsx.

Como .pptx.

Como .ppsm.

Como .pxml.

.Segun el articulo 17.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento

Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, los medios o
soportes en que se almacenen documentos deberan contar con medidas de
seguridad, de acuerdo con lo previsto en el Esquema Nacional de Seguridad,
que garanticen:

La autenticidad, confidencialidad, proteccion, celeridad y conservacion de los
documentos almacenados.

La confidencialidad, integridad, calidad, proteccion, celeridad y conservacion de
los documentos almacenados.

La integridad, calidad, proteccion, celeridad y conservacion de los documentos
almacenados.

La integridad, autenticidad, confidencialidad, calidad, proteccién y conservacion
de los documentos almacenados.

De acuerdo con el articulo 4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, se
consideran interesados en un procedimiento administrativo los que, sin
haberlo iniciado, tengan derechos que pudieran resultar afectados por la
decision que en el mismo se adopte.

La afirmacion no es correcta, Unicamente es interesado quien inicia el
procedimiento.

La afirmacion no es correcta, ya que Unicamente es aplicable a los procedimientos
iniciados de oficio.

La afirmacion es correcta.

La afirmacidn no es correcta, Unicamente los identificados al inicio del
procedimiento como interesados lo son.

Pagina 20|33



FUNDACION PARA LA PROMOCION DE LOS VALORES Y LA IDENTIDAD DE CASTILLA Y LEON

87.

a)

88.
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AUXILIAR- 25 de octubre de 2025

De acuerdo con el articulo 38.2 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico, el establecimiento de una sede
electronica conlleva la responsabilidad del titular respecto de:

La integridad, veracidad y actualizacién de la informacién y los servicios a los que
pueda accederse a través de la misma.

La confidencialidad, veracidad y actualizacion de la informacién y los servicios a
los que pueda accederse a través de la misma.

La disponibilidad, veracidad y actualizacion de la informacion y los servicios a los
que pueda accederse a través de la misma.

La veracidad, transparencia, conservacion y actualizacién de la informacién y los
servicios a los que pueda accederse a través de la misma.

De acuerdo con el articulo 35 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Publicas,
seran motivados:

Los actos de mero tramite.

Los textos que se incorporan en los envios por correo electrénico.

Las notas interiores.

Los actos que limiten derechos subjetivos o intereses legitimos.
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Supuesto n° 1
Todas las preguntas se refieren a la version de escritorio de Word 365.
En el Anexo Word se muestra una imagen del documento tal como aparece en la
pantalla del ordenador.
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89. El titulo del documento Anexo Word “Miguel Delibes Setién”, ;Cual de las
siguientes opciones permite obtener el titulo con ese formato?

a) Insertando un SmartGraph con ese texto y configurando dicho SmartGraph.

b) Insertando una forma personalizada.

c) Insertando ese texto y configurandole.

d) Convirtiendo ese texto en un icono.

90.En el Anexo Word, el texto "Miguel Delibes" al inicio del primer parrafo
contiene un enlace a una pagina web. ;De qué manera debe comenzar la
direccion de una pagina web para que la conexion esté cifrada?

a) Con HTML.

b) Con HTMLS.

c) Con HTTP.

d) Con HTTPS.
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a)

b)

Q)

d)

93.

AUXILIAR- 25 de octubre de 2025

En el documento Anexo Word se requiere conocer la cantidad de palabras
que contiene un parrafo. ;Cual de las siguientes acciones permite obtener
esa informacién?

Seleccionamos el parrafo y lo vemos en la barra de estado.

Seleccionamos el texto y lo vemos en la barra de acceso rapido.

En la cinta de opciones en Revisar > Analizar parrafos.

En la cinta de opciones en Referencias > Analizar parrafos.

. En el documento Anexo Word, ;cual de las siguientes rutas de la cinta de

opciones permite insertar la imagen del escritor que se muestra?

Insertar > Imagenes > Marca de agua > Marcas de agua personalizadas > Marca
de agua de imagen > Seleccionar imagen.

Disefio > Marca de agua > Marcas de agua personalizadas > Marca de agua de
imagen > Seleccionar imagen.

Insertar > Fondo de pagina > Marcas de agua personalizadas > Marca de agua
de imagen > Seleccionar imagen.

Vista > Propiedades > Imagenes > Marca de agua > Marcas de agua
personalizadas> Seleccionar imagen.

Si queremos ver el documento en modo de lectura para repasar la biografia
de Delibes, ;Cual de las siguientes rutas en la cinta de opciones permite
realizar esta accion?

Vista > Modo de lectura.

Disefio > Modo lectura.

Insertar > Vista de lectura.

Revisar > Lectura de documento.

.La “S” con la que comienza el parrafo “Se trata de una de” ;como se

denomina?

Es una letra capital.

Es una letra superindice.
Es una letra subindice.
Es un SmartArt.
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95.

b)
Q)

d)

97.

a)
b)

d)

99.

AUXILIAR- 25 de octubre de 2025

¢{Qué atajo de teclado permite aplicar interlineado doble al parrafo “Su
influencia va mas alla de lo literario, ya que varias de sus obras han sido
adaptadas al teatro o se han llevado al cine, siendo premiadas en certamenes
como el Festival de Cannes” como se muestra en el Anexo Word?

Con Alt+2.

Con Ctrl+D.

Con Ctrl+2.

Con Ctrl+May+2.

. Se requiere que Word ofrezca sinébnimos para una palabra contenida en el

documento Anexo Word. ;Cual de las siguientes opciones permite acceder
a esta funcionalidad?

Word 365 no ofrece sinénimos sin instalar complementos externos.
Seleccionando la palabra, seguidamente en la pestafia Revisar > Sinénimos.
Seleccionando la palabra, seguidamente en la pestafia Insertar > Elementos
rapidos > Sindnimos.

Seleccionando la palabra, seguidamente en la pestafia Referencias > Comparar
sinénimos.

Se requiere leer en voz alta el documento "Anexo Word". ;Cual de las
siguientes rutas permite realizar esta accion en Word 365?

Word 365 no ofrece lectura en voz alta sin instalar complementos externos.
Desde la pestafia Revisar > Leer en voz alta.

Desde la pestafia Ayuda > Accesibilidad > Leer en Voz Alta.

Desde la pestaia Insertar > Accesibilidad > Lector de documentos.

. En el documento Anexo Word, el texto “Premio Nadal” aparece subrayado

en el pie de pagina. ;Qué combinacion de teclas nos permite realizar esta
accion?

Ctrl + G.

Ctrl + S.

Ctrl + U.

Ctrl + Shift + S.

En el documento anexo Word se requiere visualizar los nimeros de linea en
el margen izquierdo de cada linea. ;Cual de las siguientes rutas de la Cinta
de opciones debemos seguir para conseguirlo?

Word no tiene esa posibilidad.

Desde Insertar > NUmeros de linea.

Desde Disposicion > Numeros de linea.

Desde Vista > Ver nimeros de linea.
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100. El documento Anexo Word ha sido almacenado en un equipo con

Windows 11. Si nos encontramos en la carpeta donde se ubica dicho archivo
con el explorador de archivos de Windows 11, ;cual de las opciones
disponibles en "Ver" de la Cinta de opciones permite visualizar el tamaio
del documento?

Lista.

Contenido.

Iconos.

Propiedades.

En el documento Anexo Word se observa un marco que rodea la
pagina. ;Cual de las siguientes rutas en la cinta de opciones permite insertar
un marco?

Disposicién > Crear Marco de pagina.
Insertar > Marco de pagina.
Disefio > Bordes de pagina.
Insertar > Objeto > Marco de pagina.

102. En el documento Anexo Word, para que el texto “Real Academia

Espaifiola”aparezca con hipervinculo a su web oficial, ;Cual de las siguientes
rutas permite lograr este resultado?

Insertar > Texto > Objeto > Vinculo.

Insertar > Vinculo > Insertar Vinculo.

Revisar > Vinculos > Insertar hipervinculo.

Disefio > Referencias > Vinculo.

103. En el Anexo Word, el texto “Premio Nadal” esta entre paréntesis tras

el titulo de una novela. Para que aparezca como nota al pie una explicacion
adicional, ;Cual de las siguientes rutas permite realizar esa accion?

Insertar > Pie de pagina.

Referencias > Insertar nota al pie.

Insertar > Encabezado y pie de pagina > Nota al pie.

Vista > Notas al pie.
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104. Se solicita enviar el documento adjunto en formato Word por correo

electronico a través de Outlook 365. ;Cual es el procedimiento adecuado
para obtener confirmacion de que el mensaje ha sido recibido en el buzén
del destinatario?

a) Abrir Outlook, seleccionar Nuevo correo electrénico, escribir el destinatario, el
asunto, adjuntar el documento, en la pestafia Opciones de la Cinta de opciones
marcar Solicitar una confirmacion de entrega y enviar el correo.

b) Abrir Outlook, seleccionar Nuevo correo electronico, escribir el destinatario, el
asunto, adjuntar el documento, en la pestafia Opciones de la Cinta de opciones
marcar Solicitar una confirmacion de lectura y enviar el correo.

c) Abrir Outlook, seleccionar Nuevo correo electrénico, escribir el destinatario, el
asunto, adjuntar el documento, en la pestafa Insertar de la Cinta de opciones
insertar confirmacion de entrega y enviar el correo.

d) Abrir Outlook, seleccionar Nuevo correo electrénico, escribir el destinatario, el
asunto, adjuntar el documento, en la pestafa Insertar de la Cinta de opciones
insertar confirmacion de lectura y enviar el correo.

105. En la tabla presentada en el documento Anexo Word, se observa que
la celda con el texto “NOVELAS” abarca todo el ancho de la tabla. ;Cual de
las siguientes rutas permite lograr este resultado?

a) Seleccionamos todas las celdas de la fila y en la pestafia Disposicion de tablas
seleccionamos Combinar celdas.

b) Seleccionamos todas las celdas de la fila y en pestafa Insertar seleccionamos
Combinar celdas.

c) Seleccionamos la primera fila de la tabla y en la pestafia Disefio de tabla
seleccionamos Combinar celdas.

d) Seleccionamos la tablay en la pestafia Disefio de tabla seleccionamos Anadir Fila
de Titulo.

106. En el documento Anexo Word, si queremos reemplazar todas las
apariciones de la palabra “novela” por “obra” en una sola accion, ;Cual de
las siguientes rutas en la cinta de opciones permite realizar esta accion?

a) Revisar > Autocorreccion.

b) Inicio > Edicién > Reemplazar.

¢) Insertar > Texto > Buscar y reemplazar.

d) Vista > Opciones > Buscar.
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SUPUESTO N°2
Todas las preguntas se refieren a la version de escritorio de Excel 365.
En el Anexo Excel se muestra una imagen del libro de Excel tal como aparece en la
pantalla del ordenador.

Nombre de la tabla: i) Resumir con tabla dinsmica =] P [:] Propiedades (=) (] (5] =
= ez %]

Listado IR -] ol eertar - Exportar Actuslicar Ea wplorador | [J Fila de totales [ Gttima columna.

4 Cambiar tamafic de latabla | G Convertir en rango LnE - ¥ 5 Desvin [ Fias con bandas [ Columnas con bandas

Propiedades Herramientas Datos extemes de tabla Opciones de estilo de tabla Estilos de tabla

C

Bases de la Convocatoria

22 e

DNI Truncado | Preguntas | Preguntas | Preguntasno }imu Aprobados | Posicion
C

Nombre | 1Apellido | 2 Apellido Nombre completo DNI
correctas | erréneas | contestadas

EWCARMEN | GARCIA MARTIN Carmen Garcia Martin 252738728728 _|* * * 728728 49 a1 10 3,88|Suspenso 09|
MARIA RODRIGUEZ [JIIMENEZ Maria Rodriguez Jiménez 23008253082W |* * * 530824 76 24 0 7,00|Aprobado 02
EWANTONIO [GONZALEZ |HERNANDEZ |Antonio Gonzalez Herndndez 211859011670 |* * * 011670 72 28 7,20| Aprobado 01
Gl ANA MARIA [FERNANDEZ [RUIZ Ana Maria Fernandez Ruiz 210543351070 _|* * * 351070 56 a4 0 4,50|Suspenso 07,
pAviD LOPEZ DiAZ David L6pez Diaz 170021877125 _|* * * 877125 69 31| 6,90[Aprobado 03|
ERuAn MARTINEZ _|MORENO __|1uan Martinez Moreno 98289976599A |*_*_*_76599A 67 31 2| 5,93]Aprobado 05|
ERMANUEL  [SANCHEZ  [MURoOZz Manuel Sanchez Mufioz 807795616741 |* *_* 616741 54 3 43[4 5,33]Aorobado 06|
fmicueL  [pérez ALVAREZ __| Miguel Pérez Alvarez 51652150607L |* * * 50697L 43 5 52 4,18 Suspenso 08|
WloseFa [GOMEZ ROMERO __|losefa Gémez Romero 344598262000 _|*_*_*_26200H 67 33| 6,70/ Aprobado 04
#EBRAQUEL  [ALONSO _ |GUTIERREZ |Raquel Alonso Gutiérrez 211859011670 _|*_*_* 811670 34 7 59| 3,23|Suspenso 10|
Ninguna Erronea 3 Aprobados| 6
Notamedia] 5,5 | #/VALOR!

Preguntas

Seleccionar participante

70 Carmen Garcia Martin| 3,88
60 /\

0

w©

—e—preguntas comectas  —a—Preguntas erréneas Preguntas no contestadas

107. En el Anexo Excel, al hacer clic en "Bases de la Convocatoria”, se abre
la pagina https://bocyl.jcyl.es/. Esta direccion es una URL. ;Qué significa
URL?

a) Localizador Unico de Recursos.

b) Localizador Uniforme de Recursos.

¢) Lector Unico de Recursos.

d) Localizador Unico de Relinks.

108. En la celda D3 del Anexo Excel vemos que se ha completado con los
datos de las celdas A3, B3 y C3 con la primera letra de cada palabra en
mayusculas y las demas en minudsculas ;Cual de las siguientes opciones
representa la funcion correcta en Excel 365 para lograr este resultado?

a) =MINUS;(1,3)((CONCATENAR(A3;" ";B3;" ";C3))).

b) =NOMPROPIO(CONCATENAR(A3;" ";B3;" ";C3)).

¢) =(CONCATENAR;CONVERMINUSG;(0,*)(A3;" ";B3;" ";C3)).

d) =(CONCATENAR; MINUSGC;(0,*)(A3;" ";B3;" ";C3)).
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109. En la celda F3 del Anexo Excel vemos el DNI de la celda E3 con los 6
primeros digitos cambiados por *_* *_ ;Cual de las siguientes opciones
representa la funcion correcta en Excel 365 para lograr este resultado?

a) =TRUNCAR(E3; 1; 6; "*_*_* ™).

b) =OFUSCAR(E3; 1; 6; "*_*_*_").

c¢) =REEMPLAZAR(E3; 1; 6; "*_*_* ").

d) =TRUNCAR( 1; 6; "*_*_*_").

110. En la celda I3 del Anexo de Excel se observa el resultado de restar al
valor 100 los valores contenidos en las celdas G3 y H3. ;Cual de las siguientes
alternativas corresponde a la funcion correcta en Excel 365 para obtener
dicho resultado?

a) =SUMA(100;SUMA(G3+H3)).

b) =SUMA-(100;SUMA(G3+H3)).

c) =-SUMA(100;-SUMA(G3+H3)).

d) =SUMA(100;-SUMA(G3+H3)).

111. Para mantener la referencia a una celda al copiar una formula de una
celda a otra, de modo que la nueva férmula conserve exactamente la misma
referencia que la formula original, ;qué simbolo se debe emplear?

a) $.

b) #.

c &.

d) @.

112. En la celda J3 del Anexo de Excel, se calcula la nota final restando a
las Preguntas correctas (G3) un cuarto de las preguntas erroneas (H3), y
dividiendo el resultado entre 10. ;Cual de las siguientes es la funcion
correcta en Excel 365 para este calculo?

a) =SUMA(G3;-((H3/4))/10).

b) =G3-H3/4/10.

c¢) =SUMA(G3;-(H3/4))/10.

d) =G3-(H3/4/)10.

113. En la columna K del anexo de Excel, las calificaciones que son menores
a 5 en la columna J se identifican como "Suspenso” y las superiores como
"Aprobado”. ;Cual de las siguientes es la funcién correcta en Excel 365 para
obtener este resultado?

a) =CONDICIONAL([@Nota]>=5; "Aprobado"; "Suspenso").

b) =CONDICIONAL([@Nota]>=5; " Suspenso "; " Aprobado ").
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c¢) =SLND(Listado[@Nota]>5;"Aprobado”;"SUSPENSQO").
d) =SI([@Nota]>=5; "Aprobado"; "Suspenso").

114. En la celda H13 del Anexo de Excel se cuentan las celdas vacias de la
columna “Preguntas erréneas” ;Cual de las siguientes es la funcién correcta
en Excel 365 para obtener este resultado?

a) =CONTAR="" (H3:H12).

b) =CONTAR.BLANCO(H3:H12).

¢) =CONTARA(H3:H12).

d) =CONTAR.VACIAS(H3:H12).

115. En la celda J13 del Anexo de Excel se cuentan las celdas que tiene un
valor mayor o igual a 5 de la columna “Nota” ;Cual de las siguientes es la
funcion correcta en Excel 365 para obtener este resultado?

a) =CONTARSI(Listado[Nota];">=5").

b) =CONTAR:(Listado[Nota];">=5").

c¢) =SI(Listado[Nota];">=5").

d) =CONTARA(Listado[Nota];">=5").

116. En la celda J14 del Anexo de Excel se obtiene el promedio de los
valores de la columna “Nota”, redondeado a dos decimales. ;Cual de las
siguientes opciones corresponde a la funcion correcta en Excel 365 para
realizar este calculo?

a) =DESECHAR(PROMEDIO(J3:J12);2).

b) =REDONDEAR(MEDIA(J3:J12);).

¢) =REDONDEAR(PROMEDIO(®J3:J12);2).

d) =DESECHAR(PROMEDIO(J3:]J12);2).

117. La celda J14 del anexo de Excel muestra la calificacion
correspondiente a la persona seleccionada en la celda ubicada a su izquierda.
¢Cual de las siguientes opciones corresponde a la funciéon adecuada en Excel
365 para realizar esta accion?

a) =BUSCAR(J3:J12; D3:D12=G17;).

b) =BUSCAR.SI(J3:J12; D3:D12=G17;).

¢) =FILTRAR(D3:D12=G17;).

d) =FILTRAR(J3:J12; D3:D12=G17;).
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118. En el libro de Excel del supuesto practico aparecen tres pestaias con
los nombres Listado, 2024 y 2025. ;Como se denomina cada una de ellas
dentro de un libro de Excel?

a) Celda.

b) Rango.

¢) Hoja.

d) Matriz.

119. En la celda K14 se presenta el error #;VALOR!. ;Cual de las siguientes
opciones podria estar indicando la causa de este resultado?

a) La operacién que se intenta hacer no puede realizarse porque uno de los valores
no es valido para ese calculo.

b) El valor resultante de la operacion no se puede mostrar debido a que su tamafo
es mayor al nUmero de digitos que permite la celda.

c) Laoperacion que se intenta hacer no puede realizarse porque uno de los valores
no pertenece a esta hoja.

d) La operacidon que se intenta hacer no puede realizarse porque uno de los valores
no pertenece a este libro.

120. En el Anexo Excel, si quieres ajustar automaticamente el ancho de la
columna D (Nombre completo) al contenido de sus celdas, ;Cual de las
siguientes opciones permite realizar esta accion en Excel 365?

a) Inicio > Combinary centrar.

b) Inicio > Ajustar texto.

c) Doble clic en el borde derecho del encabezado de la columna D.

d) Datos > Andlisis rapido.

121. En el grafico que observamos en el Anexo Excel ;laimagen que vemos
en la imagen inferior como se denomina?

=g Preguntas correctas ==g==Preguntas erroneas Preguntas no contestadas

a) Titulo del grafico.

b) Etiquetas del grafico.
c) Eje de abscisas.

d) Leyenda.
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122. En caso de que sea necesario dentro del Anexo Excel hacer referencia
a datos contenidos en otro libro, ;qué caracteres se deben emplear para
especificar el nombre de dicho libro?

a) ().

b) [

o 7

d) ##.

123. En el archivo Anexo Excel se presenta un grafico que muestra la
cantidad de preguntas correctas, erroneas y no contestadas. ;Cual de las
siguientes opciones describe los pasos apropiados en Excel 365 para obtener
este resultado?

a) Seleccionar de la celda G2 a laI12 > Datos > Convertir a grafico > Seleccionar el
tipo de grafico y configurarlo.

b) Seleccionar de la celda G2 a laI12 > Vista > Convertir a grafico > Seleccionar el
tipo de grafico y configurarlo.

c) Seleccionar de la celda G2 a laI12 > Insertar > Mini grafico > Seleccionar el tipo
de minigrafico y configurarlo.

d) Seleccionar de la celda G2 a la I12 > Insertar > Seleccionar el tipo de grafico y
configurarlo.
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124.

b)

Excel 365 para llevar a cabo esta accion?

En las celdas G17, H17 e I17, que aparecen combinadas visualmente,
se muestra el menu desplegable de la imagen inferior, permitiendo
seleccionar unicamente una de las personas disponibles para completar la
celda. ;Cual de las siguientes opciones corresponde a la funcién correcta en

Seleccionar participante

+

Carmen Garcia Martin

-388 |

Carmen Garcia Martin

Maria Rodriguez Jiménez
Antonio Gonzalez Hernandez
Ana Maria Fernandez Ruiz
David Lopez Diaz

Juan Martinez Marena
Manuel 5anchez Mufioz
Miguel Pérez Alvarez

Josefa Gomez Romero
Raquel Alonso Gutiérrez

celdas necesarias.
Datos > Validacion de datos > En Permitir seleccionar Lista y Seleccionar las

celdas necesarias.

Insertar > Validacion de datos > En Permitir seleccionar Lista y Seleccionar las

c) Insertar > Lista > En Permitir seleccionar Lista y Seleccionar las celdas necesarias.
d) Revisar > Lista > En Permitir seleccionar Lista y Seleccionar las celdas necesarias.

FIN EJERCICIO
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